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AZ ORSZAGOS VIiZUGYI FOIGAZGATO

3/2017. szamu

UTASITASA

az Orszagos Viziigyi Foigazgatésag kozbeszerzéseirdl és beszerzéseirol

A kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének,
tovabba az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazésa, valamint a kozbeszerzési értékhatirok alatti
beszerzések megvalésitasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabélyokrol szélé 459/2016. (XI1.23.)
Korm. rendelet alapjan kiadom az Orszagos Viziigyi Figazgatdsag kozbeszerzései és beszerzéseirdl

sz616 szabalyzatat jelen utasitdsban (tovabbiakban: Utasitast).

Budapest, 2017. februar 8.

foigazgato



L Fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. Az Utasitas hatalya

1. Jelen Utasitds személyi hatalya kiterjed minden, az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag
(tovabbiakban: OVF) 4ltal foglalkoztatott valamennyi koézalkalmazottra, munkavéllaléra és
kozfoglalkoztatottra (tovabbiakban: foglalkoztatott), tovabba az OVF nevében eljaré, az OVF altal
inditott kozbeszerzési és beszerzési eljarasokba bevont személyekre.
2. Az Utasitas targyi hatalya kiterjed:

a) aKbt. hatdlya ala tartozo beszerzésekre,

b) a459/2016. (XI1.23.) Korm. rendelet szerinti kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre.

2. Az Utasitas célja

3. Jelen Utasitds célja, hogy meghatirozza az OVF kozbeszerzési és beszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellen6rzésének felelosségi rendjét, az OVF mint ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét — kiilonds
tekintettel e kérben az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyekre és testiiletekre —, valamint
a k6zbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentélasanak rend;jét.

4. Ahol a jelen Utasitas az egyes szervezeti egységek szamdra jogosultsagot és feladatot hataroz
meg, azok teljesiiléséért, az egyes jogszabalyi elirasok és hataridok betartisaért az adott szervezeti
egység vezetdje felelds.

5. Jelen Utasitds alkalmazasa sordn a biintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fennall6 egyes ellatasi kotelezettségekrol,
a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolo 44/2011.

(II1. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseit egyiitt kell alkalmazni.

3. Kozbeszerzések tervezése és statisztikai dsszegzés

6. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztalya allitja
0ssze.

7. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv Osszeallitasdhoz az adatszolgéltatast a beszerzési igények
megjelolésével az OVF szervezeti egységei legkésobb targyév marcius 15. napjaig kiildik meg a

Kozbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztalyvezetdje részére.



8. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben torténd felvételre vonatkozd igény a gazdasagi
f8igazgato-helyettes elbzetes jovahagyasaval kiildheté meg a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé
Osztalyvezetdje részére.

9. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a foigazgaté hagyja jova a Kozbeszerzési és Beszerzési
Onallé Osztaly el6terjesztése alapjan.

10. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a Kozbeszerzési és Beszerzési Onalld
Osztaly vezetbje felelés. A modositasokat a f8igazgatd hagyja jova.

11. Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv és modositasai kiilon jogszabalyokban meghatérozott
szervezetek részére torténd megkiildésérdl a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly gondoskodik.
12. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és modositdsai nyilvanossaganak biztositasarél a
Kozbeszerzési és Beszerzési Onalls Osztily vezetdje vagy az altala erre kijel6lt személy az
Informatikai F6osztaly vezet6jén keresztiil gondoskodik.

13. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzés meginditasa eldtt az eljarast
kezdeményezd szervezeti egység a 9-11. pontban foglalt eljarasrend betartasaval kezdeményezi az j
igény éves Osszesitett kozbeszerzési tervben torténd feltiintetését.

14. A kozbeszerzési terv ot évig torténd megbrzésérdl a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly
vezetdje vagy az altala kijelolt személy gondoskodik.

15. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly vezetdje a kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint éves statisztikai Osszegzést készit és az Informatikai Féosztaly bevonasaval gondoskodik annak
kozzétételérdl.

16. Amennyiben kiilon jogszabaly egyéb adatszolgaltatasi kitelezettséget ir eld, annak teljesitésérdl
a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztaly gondoskodik a beszerzéssel érintett szervezeti egység
bevonasaval.

17. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran az OVF honlapjan torténé kozzététel
valik sziikségessé, igy annak teljesitésérol a Kozbeszerzési és Beszerzési Onéllé Osztaly gondoskodik

az Informatikai F6osztaly vezet6jén keresztiil.

4. Az OVF nevében eljaro és a kozbeszerzési, beszerzési eljarasba bevont személyekre

vonatkoz6 szabalyok

18. Az OVF-en a kdzbeszerzési és beszerzési feladatok ellatasara allandé jelleggel miikodd, 6nallé
szervezeti egység a Kozbeszerzési és és Beszerzési Onallo Osztaly.

19. Az OVF a Kbt. 27.§ (3) bekezdésének esetein tilmenden is jogosult felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé bevonasira. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadéd a
szerzOdésében foglaltak szerint a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly feladatkérében eljarva

végzi tevékenységét.



20. Kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsdg kozszolgalatban 4ll6 tagjaként és dontéshozdként
kizarolag az jarhat el, az eljarasba kizarolag az vonhaté be, az eljarast csak olyan ellendrizheti, aki az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrodl szolo 2007. évi CLIIL toérvényben foglaltak szerint
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének eleget tett és érvényes vagyonnyilatkozattal rendelkezik,
valamint akivel szemben a Kbt. 25. §- 4ban foglalt Gsszeférhetetlenség nem all fenn és errdl
nyilatkozik az 1. mellékletben foglaltak szerint.

21. Az OVF-on legaldbb 3 tagu biral6 bizottsag mik6dik, melynek tagjai:

a) az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, vagy az éltala kijelolt személy, aki
rendelkezik a beszerzés targya szerinti szakértelemmel,

b) intézményi beszerzés esetén a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje vagy az éltala kijelolt személy,
unids timogatassal megvalosul6 beszerzés esetén a Beruhazasi Iroda Pénziigyi Osztaly vezetdje
vagy az altala kijel6lt személy, aki rendelkezik pénziigyi szakértelemmel;

c) a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztilyvezetdje vagy az éltala kijelolt személy, aki
rendelkezik k6zbeszerzési és jogi szakértelemmel.

22. Az ecljardsba bevont kozbeszerzési és/vagy jogi szakértd koteles biztositani az eljarasban a
kbzbeszerzési és/vagy jogi szakértelmet; ennek keretében felel6s az egyes eljarasi cselekmények,
dokumentumok koézbeszerzési jogszabalyoknak valdé megfeleléséért; a szerzodéstervezet, illetve a
szerzOdési feltételek jogszertiségéért.

23. A pénziigyi szakértd felelés a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasaért, a fizetési feltételek
teljesithetoségéért és a gazdalkodasi szabalyoknak valé megfelelésért.

24. Az eljarasba kotelezd bevonni legalabb egy olyan személyt, aki az OVF-fel kdzalkalmazotti
jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban all és rendelkezik a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd felel az
ajanlatok szakmai értékeléséért.

25. Amennyiben jogszabaly, k6zjogi szervezetszabalyozé eszkoz vagy szerz6dés meghatarozza, vagy
indokoltta teszi, a féigazgatd szakértd zsirit hoz 1étre a szakmai ajanlat értékelésére.

26. A kezdeményezd szervezeti egység vezetdje kezdeményezd iraton (2. melléklet) jeloli ki a
biralobizottsag kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagjat azzal, hogy tobb ilyen
tagot is megjeldlhet, illetve lehet6ség van kiils szakértd bevondsara is. A kiils6 szakértével az OVF
megbizasi szerz6dést kot, és beszerzi az 1. melléklet szerinti nyilatkozatot. A kezdeményezd €s a
kozbeszerzés targya szerinti szakértd kizardlagosan felelnek azért, hogy a beszerzés targyaként és
mennyiségeként kozolt adatok, a miiszaki leirasban meghatirozottak szakmai szempontbdl
helytalldak, a valosagnak megfelelnek. A kezdeményezd és a kozbeszerzés targya szerinti szakértd
altal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellendrzése nem képezi a Kozbeszerzési és
Beszerzési Onallé Osztalyfeladatat.

27. A kozbeszerzési és/vagy jogi szakértd biralobizottsagi tagnak a kezdeményezd €s a kozbeszerzés

targya szerinti szakért6 altal meghatdrozott miiszaki tartalom, birdlati szempontrendszer, altalanos
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Jjoggyakorlat soran alkalmazott szerz8déses feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kdzbeszerzési
eljarasra vonatkozé egyéb jogszabalyok betartdsa érdekében figyelmeztetési kotelezettsége van a
biralobizottsag irdnyéban, amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaléan megallapithatd, és
arrdl tudomaést szerez. A kozbeszerzési és jogi szakértd specialis szakértelmet, szaktudast igényld
kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési kitelezettséggel nem tartozik, annak megitélése a
biralobizottsag szakértelemmel rendelkez6 tagjanak a feladata. Specidlis szakértelmet igényld kérdés
kiiléndsen a kdzbeszerzésre vonatkozé ismereteken feliili végzettséget, képesitést, szakképzést, piaci
ismereteket igényl6 kérdés.
28. A biralobizottsag elndkét és tagjait a foigazgatd a kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének
javaslatéra irdsban bizza meg. A megbizasban rogziteni kell a birdlobizottsagi tag feladatat. Az elndk
és a tagok feladataikat legjobb tudasuk szerint és jogviszonyukbol eredd kotelezettségiik maradéktalan
betartasaval 1atjak el.
29. A biralobizottsagban biztositani kell az OVF foglalkoztatottainak tSbbségét. A biralobizottsag
elndke kizarolag az OVF kozalkalmazottja lehet.
30. A biralébizottsag elndke és a tagjait akadalyoztatasuk esetén megbizott péttagok helyettesithetik.
31. Az elndk és a tagok akaddlyoztatdsuk esetén azt haladéktalanul kotelesek bejelenteni a
Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly és kezdeményezd szervezeti egység vezetOje részére, ez
utobbi intézkedik a pottag kijelolésérol.
32. A biralébizottsag elndke vezeti a birdlobizottsagi iiléseket, valamint - amennyiben arra sor keriil -
a targyalasokat, szavazategyenloség esetében a szavazata dont. Az iilések, targyalasok vezetésével a
biralobizottsag elndke mas biralobizottsagi tagot is megbizhat.
33. Osszeférhetetlenségi ok fennalldsa esetén a kiesett tag vagy elnk helyére a Kozbeszerzési és
Beszerzési Onéllé Osztaly és a kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének javaslatara a foigazgatod
uj tagot vagy elnokat biz meg.
34. A birdlé bizottsag titkari feladatait sziikség esetén a Kozbeszerzési és Beszerzési Onalld
Osztalyvezetdje éltal kijelolt személy latja el.
35. A bizottsag iilését - az iilés helyének és idopontjanak megjeldlésével - a bizottsag elndke hivja
Ossze.
36. A birdlébizottsagi tag koteles:

a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljarés soran;

b) az eljarési cselekményeken részt venni, akadalyoztatisa esetén a helyettesérél gondoskodni,

¢s akadalyoztatasat, valamint helyettesét megfeleld id6ben bejelenteni;

c) azeljaras elokészitése és lefolytatdsa soran a t6bbi taggal folyamatosan egyiittmiikddni;

d) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenldség és az egyenld banasmod elvét;

e) birdlobizottsag elndke altal megadott hataridoket megtartani;

J#) éllaspontjat, véleményét kialakitani és azt - dokumentalhaté forméban is - kifejezésre juttatni;

g) akiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;
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h) a részére atadott ajanlati/részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és megérizni,
majd az eljaras befejezését kovetden a biralobizottsag titkarsaga részére visszaadni.
37. A biralobizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések
értékelése soran
a) a benytjtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket a hianypdtlas, felvildgositas, indokolas
figyelembe vételével értékelik, amennyiben birdlati lap alkalamaziséra keriil sor, annak
kitoltésével,
b) a biralobizottsag a tagjainak értékelése alapjan testiiletileg dOntési javaslatot terjeszt
jegyz6konyv formajaban a dontéshozo Foigazgato részére jovahagyasra,
¢) A biraldbizottsag dontését egyszerii sz6tobbséggel hozza.
38. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitidsa soran a biralobizottsag részvétele az alabbi esetekben
kotelez6, melynek soran javaslatot tesz a féigazgatd, mint Dontéshozo részére:
a) az ajanlatok érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasara;
b) az ajanlattevo kizarasara, alkalmatlansaganak megallapitasara;
¢) azeljards eredménytelenné nyilvanitasara;

d) az eljaras eredményére.

1L fejezet

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitasa

5. A Kkozbeszerzési eljarasok elokészitése

39. Kozbeszerzési és beszerzési eljarast a feladatkorében érintett szervezeti egység vezetdje
kezdeményezhet a 2. mellékletben foglalt nyomtatvanyon.
40. Kozbeszerzési eljaras kezdeményezésére az alabbi szervezeti egységek jogosultak: OVF egyes
6nall6 osztalyai, a Beruhazasi Iroda, a Viziigyi Levéltar és a Viziigyi Mizeum, valamint a Féigazgatoi
Hivatal. K6zbeszerzési eljaras kezdeményezésére jogosult tovabba a miiszaki féigazgato-helyettes és a
gazdasagi féigazgato-helyettes az altaluk irdnyitott szervezeti egység tekintetében.
41. Az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy felelos:
a) az eljarast megindité felhivas, dokumenticié és szerzOdés miiszaki leirdsa tartalmanak
szakszerl elokészitéséért;
b) alkalmassagi feltételek meghatarozasaért;
¢) értékelési szempontrendszer meghatarozasaért;
d) a fOigazgato altal az eldkészités soran meghozandd dontési javaslatok szakmai szempontbdl
torténd szakszerl elokészitéséért;

e) az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok meghatarozasaért.



42. A gazdasagi foigazgat6-helyettes vagy az altala kijelSlt személy, mig Eurépai Unids tAmogatassal
megvaldsul6 beszerzések esetén a Beruhazasi Iroda Pénziigyi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt
személy felel6s:
a) az eljarast megindité felhivas, dokumentacié és szerz6dés pénziigyi szempontbdl torténd
tartalmanak szakszeri el6készitéséért;
b) a pénziigyi targyu alkalmassagi feltételek meghatarozasaért;
c) a f8igazgaté altal az elbkészités soran meghozand6é dontési javaslatok pénziigyi targyu
szempontbdl torténd szakszeri elokészitéséért;
d) a fedezetigazolas kiallitasaért.
43. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé OsztalyvezetSje vagy az altala kijellt személy felelds:
a) az eljarast megindité felhivas, dokumenticié és szerzédés, illetdleg ezek modositasainak
kozbeszerzési és jogi szemponti szakszerii elokészitéséért;
b) az egybeszamitasi szabalyok alkalmazaséért;
c) a tamogatast nyljtd6 vagy az engedélyezési eljarast lefolytatd szervezetekkel torténd
kapcsolattartasért;
d) a foigazgaté 4&ltal az elOkészités soran meghozandé dontési javaslatok szakszerii
elékészitéséért;
e) a megfeleld eljarasi rendszer alkalmazasaért;
f) azeljarast kezdeményezo irat nyilvantartasba vételéért.
44. A kozbeszerzési, beszerzési eljaras meginditasakor a fedezet igazolasakor a pénziigyi ellenjegyzd
kételes figyelemmel lenni az 4llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
36-37. §- aban, és az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 45. § (1)-(2) bekezdésében, 46. §-aban és 55-56. §-aban foglaltakra.
45. A fedezetigazolds pénziigyi ellenjegyzése feltétele a kdzbeszerzés, illetve beszerzés feltételes
kotelezettségvallalasként torténd nyilvantartasba vételének. A fedezetigazolas beszerzésérdl az eljarast
kezdeményez6 szervezeti egység gondoskodik.
46. A fdigazgat6 dont:
a) akozbeszerzési eljaras meginditasarol,
b) az ajénlati/részvételi/ajanlattételi felhivasrol és dokumentaciordl;

¢) adott esetben az ajanlattételre felhivasra keriil6 gazdasagi szerepl6krol.
6. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa
47. Az eljaras meginditasarél és lebonyolitasarol a Kozbeszerzési és Beszerzési Onéllé Osztaly

gondoskodik.

48. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onéllé Osztalyvezetdje vagy az altala kijelolt személy felel6ssége:



49,

50.

a) a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd tajékoztatas
megadasa az érdeklddd gazdasagi szereplok részére az eljarast kezdeményezd szervezet
szakmai kozremiikodésével,

b) a felhivas és dokumentacio sziikség szerinti modositasa az 5. cim alatt meghatarozott médon;

¢) az ajanlattevoktol az ajanlatokat/részvételi jelentkezések atvétele és megorzése;

d) a beérkezett ajanlatok hatariddben torténd bontasa, a bontdsi jegyzokonyv elkészitése és
megkiildése az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek.

e) a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések elGzetes vizsgalata az eljarast kezdeményezo
szervezet szakmai kézremiikodésével,

f) a sziikséges hidnypotlas és felvilagositas-kérés elrendelése, az ajanlatokban eléforduld
szamitasi hiba javitdsa és az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok
vonatkozasiban az indokolas-kérés kibocsatasa, tovabba ezen eljarasi cselekmények kapcsan
beérkez6 dokumentumok atvétele;

g) az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatanak elokészitése;

h) a Biralébizottsag iilésének Osszehivasa;

i) a biraldbizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak, biralati lapjainak Osszegytijtése
és nyilvantartésa.

Az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy felelossége:

a) a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd tajékoztatas
teljesitése érdekében a szakmai vélemény hataridére torténé megadasa a Kozbeszerzési és
Beszerzési Onallé Osztalyvezetdje vagy az altala kijelslt személy részére;

b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai szempontbdl torténd biralata;

A gazdasagi foigazgatd-helyettes vagy az altala kijelolt személy, az Eurdpai Unids tAmogatassal

megvaldsuld beszerzések esetén a Beruhazasi Iroda Pénziigyi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt

személy felelOssége:

51.
52.

53.

a) a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd tdjékoztatas
teljesitése érdekében a pénziigyi vélemény hataridére torténé megadasa a Kozbeszerzési és
Beszerzési Onallé Osztalyvezetdje vagy az altala kijelolt személy részére;

b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések pénziigyi szempontbol torténd biralata;

A biralébizottsag végzi az ajanlatok biralatat a 4. alcim alatt meghatarozottak szerint.

A foigazgatd dont:

a) akodzbeszerzési eljaras eredményérol,

b) az ajanlati/részvételi jelentkezések érvényességérol, érvénytelenségérol.

A koOzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly

gondoskodik:

a) a kozzétételre vonatkozo rendelkezések betartasarol,

b) a hirdetmények kozzétételére torténo feladasardl;
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c) ez elbzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedés megtételérol;
d) az iratbetekintés biztositasardl;
e) az ajanlattevonek a nyertes ajnlat jellemzirdl, az éltala tett ajénlathoz viszonyitott elényeirél

és hatranyairdl.
7. Tajékoztatas az eljaras eredményérol, a szerzédés megkotése

54. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztalyvezetdje vagy az altala kijelolt személy az eljarast
lezar6 dontés alapjan elkésziti az Gsszegezést, értesiti az eljaras résztvevoit annak eredményérol.
55.  Eredményes kézbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkotéséért a kezdeményezd szervezeti

egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy felelds.
8. Kozbeszerzési szerzédések médositasa, teljesitése

56. Kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzdés modositasat az eljarast kezdeményez
szervezeti egység vezetdje kezdeményezi a Kzbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztalyvezetdjénél.
57. A szerz6désmoédositas jogszeriiségének ellendrzését kovetden a Kozbeszerzési és Beszerzési
Onallé Osztalyvezetdje azt felterjeszti fOigazgatonak, aki dont a szerz8dés-mddositas
engedélyezésérol. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onéllé Osztalya dontést kdvetéen véglegesiti a
szerz0dés modositasat, gondoskodik a jovahagyasi folyamat lefolytatasarol, alairast kovetden pedig a
szerz6désmodositasrol szol6 tajékoztatot tartalmazé hirdetmény kdzzétételérol.

58. A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzodés teljesitésének elismerésérél vagy
annak megtagadasardl a teljesités igazolasdra jogosult személy dont. A fizetési feltételekkel
kapcsolatos ajanlatkérdi kotelezettségek megtartasaért a gazdasigi fSigazgato-helyettes, mig ha
eurdpai uniés tdmogatasbol keriil finanszirozisra, a Beruhazéasi Iroda Pénziigyi Osztaly vezetbje
felelos.

9. A dokumentilis rendje

59. A kozbeszerzési eljardsok dokumentdldsa az OVF mindenkor hatalyos iratkezelési
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen a Kbt. és az 4altala felhivott jogszabalyok iranyadé
rendelkezéseinek figyelembe vételével torténik.

60. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztalyvezetdije vagy az altala kijelolt személy felel a
kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges hirdetmények feladasérél, kezdeményezi a gazdasagi
foigazgato-helyettes részére a sziikséges eljarasi dijak megfizetését, intézkedik az eljards soran
nyujtott biztositékok felszabaditasarol, visszafizetésérol.

61. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onéllé Osztilyvezetbje vagy az altala kijelslt személy felel a

Kbt.-ben és végrehajtasi rendeleteiben elirt adatszolgaltatasok teljesitéséért.
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62. Az Informatikai Foosztaly vezetdje felel a kozbeszerzési folyamat informatikai tdmogatasaért,

valamennyi szervezeti egység pedig ezen informatikai rendszer hasznalataért.
10. A jogorvoslat

63. Amennyiben a kozbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
el6tt jogorvoslati eljaras indul az OVF-fel szemben, az ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek
teljesitésérél, valamint a képviselet ellatasarél a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztalyvezetdje
gondoskodik.

11. A belsé ellendrzés rendje

64. Az OVF kozbeszerzéseinek belso ellendrzését az éves ellendrzési terv vagy a foigazgatd kiilon

utasitdsa alapjan a Belsé Ellendrzési és Feliigyeleti Onallo Osztaly biztositja.
12. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora vonatkozé rendelkezések

65. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa esetén a K6zbeszerzési és Beszerzési
Onallé Osztaly altal ellatandé feladatokat részben vagy teljes egészében — a vonatkozéd szerzddés
fiiggvényében és feleldsség mellett — ezen személy vagy szervezet latja el a Kozbeszerzési és

Beszerzési Onallé Osztaly vezetSjének folyamatos tajékoztatasa mellett.
II1L. fejezet

Kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. szerinti kivételi korbe tartozé beszerzésekre

vonatkozo szabalyok

66. A nettd 1.000.000 (azaz egymillid) forintot elérd, de a kézbeszerzési értékhatarokat el nem €érd
becsiilt értékii beszerzések esetében a 459/2016. (XI1.23.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyaddk.

67. Netté 1.000.000 forint Gsszeghatar alatti beszerzés soran, tovabba a Kbt. 9.§-aban, 111.§-4ban
és a 459/2016. (XI1.23.) Korm. rendelet 3.§-aban meghatarozott esetekben a foigazgato, illetve a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas,
valamint a jogi ellenjegyzés rendjérol és a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasar6l szolé mindenkor
hatalyos szabalyzatban kételezettségvallalasi jogkdrrel felruhazott személyek a szabalyzatban foglalt
mértékig arajanlat kérése nélkiil is jogosultak kotelezettséget vallalni. A tervezett
kotelezettségvallalasrdl a szerz6dés megkotése vagy a megrendelés megtorténte elott annak
kezdeményezbje tajékoztatja a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztalyt, szerz6dés megkotését

kovetden pedig a szerz6dés atadasaval tajékoztatja azt.
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68. Amennyiben a beszerzés az Orszdgos Miiszaki Iranyité Torzs (OMIT) miikddése alatt annak
tevékenységéhez kapcsolddoan torténik, ugy annak miiszaki szakcsoportja felméri a védekezés varhato
idoszakaban a védekezési feladatok ellatasahoz feltétleniil és kozvetleniil kapcsolédd beszerzések
korét, indokolja a beszerzések sziikségességét, alatdmasztja annak ellenértékét, megnevezi a
teljesitésre képes véllalkozok korét, meghatarozza a szerz8dés targyat, a szerzédés id6tartamat vagy
hatdridejét, tovabba a szerz6dés egyéb miiszaki feltételeit. A szerzddést a jogi szakcsoport az OVF
Kozbeszerzési és Beszerzési Onalld Osztilyanak bevonasival a Kbt.-ben és jelen szabélyzatban
rogzitett eldirasok figyelembe vételével késziti el.

69. A 66. pontban megjeldlt eljarast, tovabba - amennyiben a 67. pont esetében a féigazgato vagy a
kezdeményez0 szervezet arajanlat bekérése mellett dont - az 4rajanlat bekérését a Kozbeszerzési és
Beszerzési Onéllé Osztaly bonyolitja le a jelen szabalyzat 1. és II. fejezetében foglalt eljarasrend
szerint.

70. Amennyiben a 68. pontban meghatérozott esetben arajanlat bekérése sziikséges, ugy azt az
OMIT miiszaki szakcsoportja rovid tton (elektronikusan, faxon) végzi, a szerz6dd félrdl ez esetben a
féigazgatd dont.

71.  Amennyiben a 68. pontban meghatarozott esetben kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sziikséges,
arra a jelen szabalyzat I. és II. fejezetében foglalt eljarasrend az irdnyadoé.

72.  Eurdpai uni6s forrasb6l megvaldsulé beszerzés esetén a vonatkozé palyazati utmutaté elbirsai,
a vonatkozé jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és egyéb relevans dokumentumok
szabalyai szerint kell az ajanlatkéroket arajanlat tételére felkérni. Az ajanlatkérési eljarast a
Ko6zbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztaly folytatja le.

73. Az e fejezet szerint megvalosuld beszerzések esetén — amennyiben eldirasra keriilnek — a kizaré
okoknak és alkalmassagi feltételeknek a Kbt. szellemiségével Osszhangban kell lenniiik, ennek

betartdsa a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztaly feladata

Iv. fejezet

Zaro rendelkezések
74.  Jelen utasitds a kozzétételét kovetd napon 1ép hatélyba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti az
1/2016. Foigazgato6i Utasitassal kiadott Kozbeszerzési Szabalyzat.
75. Jelen Utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden kezdeményezett kdzbeszerzési és
beszerzési eljarasok, tovabba adatszolgaltatasi, engedélyezési s tervezési kotelezettségek tekintetében
kell alkalmazni.
76. A jelen Utasitasban foglaltakat a foglalkoztatottak teljes terjedelemben kotelesek megismerni és
azt megtartani.
Jelen utasitas elokészitéséért és aktualizlasaért a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztaly vezetdje

felel6s.
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1.sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kozbeszerzési/beszerzési eljarasban

Alulirott ,,Az eljaras cime” targyu kozbeszerzési/beszerzési eljarasban mint az ajanlatkéré nevében
eljaro, vagy az eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a targyi k6zbeszerzési/beszerzési eljarasban
nem 4all fenn velem szemben a 2015. évi CXLII térvény (tovabbiakban: Kbt.) 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

SUlAIE | vop vommemies s sauemema § SRR £ § SUSOEEES § & Sums——

Kelt Budapest, ........ év...... hénap ..... nap.
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2.sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz
Eljarast kezdeményezé irat

OVF szervezeti egység:
Iktatészam:

Téargy: Beszerzés/k6zbeszerzés meginditdsa

A

[szervezeti egység neve] feladatainak ellatdséhoz kezdeményezem az alabbi

kézbeszerzési/beszerzési eljaras lefolytatasat:

1.

Beszerzés, kozbeszerzés targya:
1.1. arubeszerzés*

1.2. épitési beruhazas*

1.3. épitési koncesszio*

1.4. szolgéltatds megrendelése*
1.5. szolgéltatasi koncesszi6 *
1.6. tervpalyazati eljaras

1.7. kdzpontositott kézbeszerzés.

Beszerzés, kdzbeszerzés cime, mennyisége:
Az eljarasnak az OVF éves kozbeszerzési tervében szerepld sorszama:

A beszerzés becsiilt értéke:

nettd Ft,
bruttd Ft

Az eljarast kezdeményezb szervezeti egység részérdl az eljarasban kijelslt személy:

Kérem a beszerzés nyilvantartasba vételét, mindsitését a kozbeszerzési eljaras tekintetében, tovabba az
eljarés lefolytatasdhoz az OVF Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztily részérdl felelds
kapcsolattart6 és/vagy lebonyolité kijelolését.

Igazolom, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre
all.

Mellékletek:

1. Nyilatkozat a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl

Miiszaki leiras

Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok, elérhetdségeik
Eldirasra keriild alkalmassagi feltételek

Ertékelési szempontrendszer

oW

[Keltezés]

........................................................

az eljarast kezdeményezé szervezeti egység vezetdje
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3.sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

A beszerzési igény nyilvintartiasba vétele

(Minta)

A beszerzési/kozbeszerzési igényt a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly az alabbi
mindsités szerint nyilviantartasba vette:

Nyilvdntartasi szama:

1. kozbeszerzési értékhatart el nem érod beszerzés,

vagy
2. koOzbeszerzés

(a megfelel6 szoveg alahtuzando)

Az eljaras tipusa:

A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztaly részérél
kapcsolattarténak Név beosztas
munkatarsat jel6lom ki.

[Keltezés]

...................................

Ko6zbeszerzési és beszerzési osztalyvezetd
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4. sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

MINTA!

Nyilatkozat a pénziigyi fedezetrél

Alulirott a

targyu eljarasban

a) 'nyilatkozom, hogy az eljaras meginditaséhoz sziikséges pénziigyi fedezet

nett6 xx.xxx.xxx Ft osszegben, azaz

(27% AFA felszamitdsaval) brutté zz.zzz.zzz Ft 6sszegben

az OVF, mint ajanlatkérd rendelkezésére 4ll.

A pénziigyi fedezet forrdsa: ..............cccovveninnn.. sora.

b) nem 4ll rendelkezésre a fedezet, tervezett forrasa:

[Keltezés]

Gazdasagi Foigazgato-helyettes Féigazgato

1Az a) ésb) pont esetében a relevans valasz kitéltendé

~14 ~



5. sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

MINTA!

MEGHATALMAZAS

Alulirott XY személy, mint a ...........cocoeieiiiiiiina.n. (szervezeti egység) fOosztalyvezetdje,
osztalyvezetoje, vezetdje ezennel

meghatalmazom

Z személyt (beosztas), hogy

B i+ et 3 FARBEA § SRR targyu (koz)beszerzési eljarasban
a biralobizottsdg tagjaként eljarva ..................... szakértelmet biztositva teljes jogkdrrel
képviseljen.
Datum:
meghatalmazé meghatalmazott
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